E INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2022

Sefor

CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Viceministro

Tengoe el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre complete del Contratista: ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA Ccul: 2318 94325 0101

Namero de contrato: DGA-029-45-2022 Acuerdo Ministerial: 9-2022

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 86827985 ,/

Niamero de Factura: 486360705 ~ - Serie: 1E61DDD4 ¥
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 ¢ Periodo del Informe: DEL 03 AL 31 DE ENERO _.-
Moento Total del Contrato Q. 59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: CENTRO CULTURAL "MIGUEL ANGEL ASTURIAS"

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CENTRO CULTURAL "MIGUEL
ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyé en la elaboracién eventuzl de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios, providencias y conocimientos) en ka oficina de
programacion def Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Se apoyé en la atencién de usuarios que solicitaron informacién para realizar presentaciones en todos los espacios del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

¢) Se apoys en informar a productores y artistas sobre la disponibiidad de fechas en los diferentes espacios del Centro Culturat Migue! Angel Asturias.

4) Se apoys en el traslado de informacion relacionada a los requerimientes necesarios para el arrendamiento de los diferentes espacios del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.
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) Se apoyo en la catalogacion y archivo de los expedientes para la presentacién de eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
f)  Seapoyo en la elaboracion y verificacion juntamente con Direccidn, Administracion, Seguridad y Técnico Artistico la programacién de eventos a
presentarse semanal, mensual y/o anual del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Se apoy¢ en la elaboracion de contratos y documen}os complementarios para el arendamiento de los diferentes espacios otorgados para la
presentacién de eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

h)  Se apoyd en el control de programacién y confirmacion de espacios otorgados de acuerdo a la disponibilidad de fechas.

i} Apoyar en la coordinacion de reuniones de logistica con los promotores de los diferentes eventos en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

})  Seapoy¢ en la realizacion de recorrido de espacios de arrendamiento del Centro Cultural Migue! Angel Asturias,
k) Otras actividades afines a su contrato.

ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA LICDA. MARIA MERCEDES OFELIA ARCE ARRIVILLAGA
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Jefe de! Departamentc Sustantivo i
Centro Cullural Migusl Angel Asturias




